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www.tuseichholzremmighausen.de

Das Einstellen von Artikeln und Terminen
auf unserer Website

Als Mitarbeiter, Autor oder Redakteur haben Vereinsmitglieder die Mdglichkeit eigene
Beitrage fir unsere Website zu erstellen. Dazu miissen sie allerdings zuvor vom
Administrator (Webmaster) die Berechtigung einholen. Bei den dann zu erstellenden
Beitragen sind die folgenden Punkte und der Anhang zu berlcksichtigen:

Einen Textbeitrag flir unsere Website erstellen - Seite 2

Einen Termin in unseren Terminkalender eintragen - Seite 8

Ein Foto in einen Artikel unserer Website einfligen — Seite 10
GroBe der einzufligenden Bilder — Seite 14

Rechte am Bild — Seite 15

Liste der Kategorien - Seite 16

Bezeichnung (Dateinamen) von einzufligenden Bildern - Seite 17
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Jochen Franz 10.03.11
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1.Einen Textbeitrag fiir unsere Website erstellen

Da unsere Website mit WordPress erstellt ist, bleiben wir zuklinftig bei den flir WordPress

erstellten Textbeitragen bei dem dort verwendeten Begriff Artikel. Textbeitrag =
Artikel.

1.

2.

Um einen Artikel zu erstellen missen wir online sein und uns auf der TuS Startseite
einloggen, dazu klicken wir unter Meta auf Anmelden

Minikicker TANZ&M 100 Jahr
Funlky Feets
Meta
by s Anmelden
L |
| ]
s YWordPress.org

In der nun erscheinenden WordPress Eingabemaske miissen wir die Felder
Benutzername und Passwort ausfiillen. Einzugeben sind die Angaben, die ihr in
einer Mail von mir erhalten habt. Die Eigabe muB3 genauso erfolgen, wie vorgegeben.
Das Passwort kénnt ihr spater gegen ein eigenes Passwort tauschen.

WORDPRESS

DE-Edition

Benutzername

Passwort

O erinnere dich an mich Anmelden

Passwort wvergessen?

Wenn ihr euch richtig eingeloggt habt, erscheint auf dem Bildschirm nun das
Dashboard, die zentrale Bedienoberflache fir WordPress. Ob als Admin, Redakteur

oder Autor: Hier spielt sich alles ab, was in Zusammenhang mit Artikel oder Terminen
unserer TuS Website steht.

{:ﬂ;'l TuS von 1912 Eichholz-Remmighausen e. V. Neuer Artikel v Willkammer Jochen Franz | Abmelden

WordPress 3.1 ist verfighar! Bitte benachrichtige den Administrator, Sptionen einblendsn Hilfe
{2} Dashboard

{5 Dashboard

' Artikel
95 Mediathek Auf einen Blick QuickPress
& Links Tnhalt Diskussion Titel
[ Seiten 54 artikel 6 Kommentare Hochladen/Einfiigen (21 B 3 £
) Kommentare 83 ceiter 6 Genehmigte Inhalt
62 kategorien 0
4, Profil 35 Schlagwiirter 0 Spam

Th Werkzsugs Twenty Ten Theme mit 9 Widgets Schlagwirt

Speichern Verwerfen

@ Einstellungen Du nutzt WordPress 3.0.5.

Letzte Kommentare

Aktuelle Entweiirfe
b'.ﬁ.! Von Michasl Grote zu Endlich wieder online! #
szl |

T ik sl e bmime Db e fe

Jochen Franz 10.03.11
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4. Hier entscheiden und bewirken wir, was wir als nachstes machen wollen. Da wir einen
Artikel schreiben wollen klicken wir dazu Artikel erstellen an.

Meuer Artilel v SWillke

Entwiirfe
Je de .

Meue Seite

Hochladen

Kommentare

Hinweis: Neue Seite ist flir Autoren nicht moglich

5. Danach wechselt das Dashboard die Oberflache und zeigt nun relevantes zu Thema:
Neuen Artikel erstellen an, z.B. den Editor, mit dem wir den Text in den Artikel
schreiben (oder kopieren) wollen. Der Editor ist auf Visuell voreingestellt, er kann
aber auch im HTML Modus betrieben werden. Flir Anféanger ist der visuelle Editor
richtig, er ahnelt der Bedienoberflache einer Textverarbeitung.

I_\_ﬂ,{- TuS von 1912 Eichholz-Remmighausen e.V. Artikel v Willkammen Jochen Franz | abmeldsn

wWordPress 3.1 ist verfigbar! Bitte benachrichtige der Administrator. Optionen ainblandan Hilfa

&t Dashboard

57 Neuen Artikel erstellen
5 Artikel :
Artikel Tags {Simple Tags)
Erstellen

Kategorien

Schlagworte :
Hochladen/Einfugen [ B & O

Wisuell

Manage Terms

Mass Edit Terms B | |= S |iE|« E(E|= % Separate tags with commas
Auta Terms
[ Mediathek Publizieren
51" Links Speichern Vorschau
[ Seiten Status: Entwurf Bearbeiten
CJ Kommentare Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten
[ Sofort publizieren Bearbeiten
& Profil
--- o In den Papierkorb legen
T} Werkzeuge Pfad: p nCRR EapISEROTRIIRGEN.
. Word count: 0
[9] Einstellungen
Kategorien
Auszug .
Alle Kategorien  Haufig verwendet
Ll
Trackbacks senden [ alerlei 1
[ 100 Jahre Tus
Ty [] Berichte vom Tus
Benutzerdefinierte Felder [] Die Pocke
[ Jubildumsseite
Diskussion [ allgemein
Kammentare erlauben, [ FuBball
Erlaube Trackbacks und Pinabacks auf dieser Seite. [] &llerlei B-luniarinnen
[ Allerlei C-unioren
[ allerlei FB Frauen |
Autor -
+ Neue Kategorie hinzufiigen
Jochen Franz 4|

6. Man kann den Text nun einfach mit der Tastatur des PC in das Textfeld eingeben,

vorher oder auch spater legt man oberhalb auch noch die Uberschrift fest. Man hat
immer die Méglichkeit (wenn gewiinscht) bestimmte Formatierungen, wie: fett,
farbig usw. vor zu nehmen. Dies ist flur kurze Texte auch meine favorisierte

Arbeitsweise.

Jochen Franz 10.03.11
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Ich schildere mal meine Vorgegensweise bei langeren Texten:

Den Text schreibe ich mit meiner normalen Textverarbeitung, anschlieBend priife ich
den geschriebenen Text auf Rechtschreibfehler mit einer Rechtschreibpriifung.
Danach lese ich mir alles nochmals durch und wenn ich dann immer noch zufrieden
bin, dann kopiere ich den Text einfach von der Textverarbeitung in mein Textfenster
auf dem Dashboard per Drag and Drop, das ist schon alles. Hier geht es aber jetzt
noch weiter!

Bei langeren Texten setzt man, beispielsweise nach dem ersten Satz, den
Weiterlesen-Tag ein. Dadurch erzielt man eine bessere Ubersicht fir das Lesen auf
dem Bildschirm, es kénnen mehrere Artikel auf einen Blick erfaBt werden

Um etwas komfortabler mit dem Editor arbeiten kénnen, kann man (und sollte man)
eine weitere Werkzeugleiste ausklappen.

Hochladen/Einfigen = B B 03 el
B | Tl |i= =) [ EE= % e S = |__| = Separate tags with commas
Absets U= -éo iU HEZARE - JEY: 2= |Werkzeugleiste anzeigen/verstecken (AIt+ShiFt+Z)i

PUDIZIEFEN

Cnairhasn

Nachdem man seinen Text fertig gestellt hat, missen wir WordPress noch ein wenig
mehr Informationen tbermitteln, beispielsweise damit unser Artikel an der richtigen
Stelle auf der Website erscheint oder leicht zu finden ist.

Diskussion

Kormrmentare erlauben,
Erlaube Trackbacks und Pingbacks auf dieser Seite.

Autor

Jochen Franz ||

Event Editor

Click tags

Display click tags

. Unter Diskussion lassen wir zu, das Kommentare erlaubt sein sollen, damit

bekommen wir dann ab und zu ein wenig Feedback aus unserer Leserschaft. Auch
erlauben wir Trackbacks und Pingbacks. Als Autor hat dich WordPress schon
eingeblendet, es kennt dich ja schon von der Anmeldung ;-))

Info: Wenn Blogger A auf einen Beitrag von Blogger B verlinkt, wird dies (ber die Trackback-Funktion
automatisch auf der verlinkten Seite angezeigt, dhnlich wie ein Kommentar. So weiB3 der verlinkte Blogger
B oder einer seiner Leser, dass ein anderer Blogger auf diesen Beitrag verwiesen hat. © Wikipedia

Wenn wir nun auf Display click tags gehen, dann erhalten wir eine Auswahl von
Tags (Schlagwdrtern), die wir sozusagen unserem Artikel anheften. Das fordert die
Ubersichtlichkeit der Website und Suchmdéglichkeiten spater ungemein.

Jochen Franz 10.03.11
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13. Beispiele flr die Auswahl fir Tags zu den von uns erstellten Artikeln. Die gewdhlten

Tags klickt man einfach an:

Click tags

Hide click tags

% 100 Jahre Tus % Bundesligaturnier | % Die Pocke

% FuBballmanner % Handball % Handballfrauen
% Leichtathletil: % Schach % Sportfest| % Sportverein
% Worstand wowrehsite wonrildberrys

% Fuliball

% Handballjugend

% Fuliballfrauen % Fufiballjugend

% Handballrmanner % Impressionen

% Tanzen % Tischtennis % Turnen | | "% TuS

Artikel zur Tanzgruppe Mariposa - der Tag: Mariposa und Tanzen
Artikel zum Spielbericht der D-Junioren FB - die Tags: JugendfuBball und FuBball

Die Gruppe selbst (hier waren das: Mariposa oder D-Junioren FB) geben wir als Tag
nicht an, das wirde bei den vielen Gruppen im Verein leicht zu unibersichtlich.

14. Die ausgewahlten Tags erscheinen dann unter Tags (Simple tags). Wenn man kein
passenden Tag findet, darf man auch einen neuen vergeben, bzw. erganzen. Dies
macht man, indem man in dem Feld Tags (Simple tags) mit Komma und
Leerzeichen getrennt einen neuen hinzufigt (hier Sportfest). Dieser neue erscheint

dann zukiinftig auch in der Vorauswahl.

Tags (Simple Tags)

FuRball, Sportfest|

Separate tags with commas

Publizieren
Warschau
Status: Entwurf Bearbeiten

Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

¥ Sofort publizieren Bearbeiten

Publizieren

In den-Papierkorb legen

15. Wenn wir beispielsweise die Arbeit am Artikel unterbrechen wollen, dann klicken wir
auf Speichern, dann wird der aktuelle Stand als Entwurf gespeichert. Den Entwurf
kdnnen wir jederzeit wieder zur Bearbeitung aufrufen, das geht so wie unter > P. 23

16. Jetzt bitte noch nicht auf den blauen Button Publizieren driicken. Etwas sehr
Wichtiges steht noch an: Wir missen, bevor wir den neuen (jetzt erstellten) Artikel
publizieren, WordPress noch mitteilen, zu welcher Kategorie dieser neu erstellte

Artikel gehort!

Jochen Franz 10.03.11
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17.Erkldarung:
Unter WordPress gibt es Seiten und Kategorien. Seiten sind statische Seiten wie
beispielsweise das Impressum, darin kénnen Autoren keine Artikel ablegen!
Abgelegt werden Artikel grundsatzlich in Kategorien (und moglichst in der
richtigen!).

18. Alle Artikel auf der TuS Website werden Kategorien zugeordnet. So wird
beispielsweise ein erstellter Artikel (iber die Handball-Minis direkt in der Kategorie
Berichte Minis abgelegt, den finden wir unter der Oberkategorie Handball.

Kategorien

Alle Kategorien  Haufig verwendet

] allerlei
[] 100 1ahre Tus
[] Berichte vom Tus
[] Die Pocke
[ Jubildumsseite
[] Allgemein
[] FuBball
] Allerlei B-Juniarinnen
] &llerlei C-Junioren
[] allerlei FB Frauen |

19. Die Kategorien, die zur Zeit verfligbar sind werden unter dem Feld Kategorien
angezeigt, man wahlt die ,richtige" aus, indem man ein Hakchen bei der betreffenden
setzt. Hinweis: Auch eine Mehrfachnennung ist mdéglich, jedoch meist nicht sinnvoll.
Wenn der Autor keine Kategorie vergibt, wird der neu erstellte Artikel unter Allgemein
abgelegt. Kein Drama, man so gut wie alles unter WordPress wieder der richtigen
Zuordnung zufihren.

20. Jetzt kénnten wir an sich auf den blauen Button Publizieren driicken, doch es gibt
noch eine Kleinigkeit, die ich erkldaren mochte.

Publizieren

Speichern Yorschau

Status: Entwurf Bearbeiten
Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

7] Sofort publizieren
Feblw| 25 , 2011 @ 17 : 53

Ok abbrechen

In dern Papierkorb legen Publizieren

21. Wenn man Sofort Publizieren anklickt, hat man die Méglichkeit das Datum der
Publizierung zu beeinflussen. Hat man beispielsweise ein altes Dokument, kann man
dazu das entsprechende alte Datum eingeben. Wenn man ein Datum eingibt, dass in
der Zukunft liegt, dann wird dein Artikel genau zu dem angegebenen Zeitpunkt online
gehen. In der Regel braucht man diesen Punkt aber nicht zu beachten!

Jochen Franz 10.03.11
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22. Jetzt bitte nicht vergessen, auf

zu drlicken und vielleicht ein wenig zu warten, bis der Server das verarbeitet hat!

23.Noch ein Hinweis zum Andern und Korrigieren:

Fehler etc. kann man relativ leicht korrigieren. Einen eigenen Artikel andert man,
indem man den Artikel im Dashboard nochmals aufruft und nach getatigter
Anderung nochmals publiziert.

Wor

iz} Dashboard

N, T

s Neuen .
5 Artikel
Artilkel
Erstellen
kategorien
Schlagworte :

Hochladen/Einfl
Manage Terms

Mass Edit Terms B | T | amc||i=

Auto Terms
(5 Mediathelk
@ Links

Das nochmalige Aufrufen des Artikels kann wiederum im Dashboard erfolgen. Man
klickt auf Artikel und bekommt dann eine Liste aller eingestellten Artikel vorgelegt.

Beim gewilinschten Artikel klickt man auf Bearbeiten und kann so im Editor
anschlieBend die Fehlerquelle beseitigen und publiziert dann einfach noch mal, wie
vorher schon beschrieben.

Bitte nicht ungeduldig sein beim Suchen des betreffenden Artikels. Artikel sind

chronologisch nach Datum abgelegt, dies um mal einen Hinweis zum Wiederauffinden
geben.

Jochen Franz 10.03.11
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2. Einen Termin in den Terminkalender eintragen

Es beginnt genau so, als wenn wir einen neuen Artikel einstellen wollen!

1.

Wir wéhlen Neuen Artikel erstellen und tragen die Uberschrift ein. Wir befinden
uns im visuellen Modus des Editors und tragen den erganzenden Text zum Termin ins
Textfeld ein.

s+ Neuen Artikel erstellen

Osterfeuer

Permalink: http:/fwww tuseichholzrermmighausen.de/wordpress/archives /1713 Permalinks dndern

Hochladen/Einfugen [= E

=] (H 3 & Wisuell
B I |al|i=|i=lw == = =A==
Format 0| = & - 3| G 2 E 1| === |0 7]

m Czterfeusr des Vereinsjugendausschuss
m Samstag, den 23 April 2011
m Beginn 20050 Uhr

2. Wenn gewlinscht kann man selbstverstandlich auch ein Bild (wird im folgenden
Artikel besprochen) hinzufiigen, im Prinzip alles wie unter , Artikel erstellen®

3. Wir haben den gewlinschten Text eingegeben und scrollen weiter nach unten. Wir

lassen Kommentare zu und klicken anschlieBend bei Event Editor auf Beginn,
genau gesehen auf das (+)

Diskussion

Kommentare erlauben.

Erlaube Trackbacks und Pingbacks auf dieser Seite,

Autor

{lochen Franz R

Event Editor

Beginn Ende Ganztdgig
+
4. Wenn wir das getan haben, 6ffnet sich folgendes Fenster:
Event Editor
Beginn Ende Ganztagig
o011-03-07 22:00 [ | 2011-03-07 22:00 [ | O —
o

Jochen Franz 10.03.11
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5. Im nachsten Schritt méchten wir den Beginn des Events festlegen und klicken auf
das zugehdrige Feld. Es folgt ein etwas ungewdhnliches Einstellen der Zeiten, doch
mit etwas Ubung gelingt auch das.

? March, 2011 %
COC OGRS

whk |Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
Q 1 2 3 4 5 ]
w| 7] 8 9 10 11 12 13
11| 14 15 1&a 1¥ 18 19 20
12 21 22 23 24 25 2o 27
13| 282 29 20 321
Tirme: |E| :Iﬁ

Select date

Today, Monat und Jahr stellt man Uber die Pfeiltasten, bzw. direkt durch das
Anklicken des Tages ein, probiert einfach mal!

Wenn man die Zeit (Stunden und Minuten) einstellen will, dann klickt man mit der
linken Maustaste auf das zu dndernde Feld und halt die Maustaste gedriickt.

Jetzt bewegt man die Maus nach Links oder Rechts, damit verdandert sich die
Anzeige. Hat man die Anzeige, die man mochte, |aBt man die Maustaste los und
die eingestellte Stunde/Minute ist gespeichert!

6. Genauso verfahrt man auch mit dem Ende des Events!

7. Wir haben auch die Méglichkeit Ganztagig anzuklicken, dann erlbrigt sich das
genaue Einstellen

8. AbschlieBend kénnen wir auch, wie bei Artikel erstellen wieder Tags vergeben

9. Kategorien brauchen wir nicht vergeben oder einstellen, das ist bereits geschehen,
ein Hakchen bei Termine ist schon gesetzt!

10. Jetzt kébnnen wir den neuen Termin als Entwurf Speichern oder auch direkt
Publizieren. Auch haben wir die Mdglichkeit die Sichtbarkeit zu beeinflussen oder
einen spateren Zeitpunkt zur Veroéffentlichung einzustellen, siehe Artikel einstellen.

11. Anderungen werden wie bereits von den Artikeln bekannt ausgefiihrt.

Jochen Franz 10.03.11
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3. Ein Foto in einen Artikel unserer Website einfiligen

Wir haben einen Artikel mit dem WP-Editor (Einstellung visuell) erstellt und mdchten in
den gerade fertig gestellten Artikel ein Foto einfiigen, wie gehen wir vor?

1. Wir verlassen das Dashboard vorlaufig

2. Wir wechseln zum Arbeitsplatz und suchen mit dem Dateimanager das vielleicht
schon voraus gewadhlte Foto bzw. die Datei, doppel klicken und starten damit das
bevorzugte Bildbearbeitungsprogramm

3. Alternativ: Wir starten das Bildbearbeitungsprogramm und suchen die Datei

4. Das Foto wird mit dem Programm auf die gewiinschte GréBe verkleinert und wenn
erforderlich nachgescharft (besser: Unscharf maskieren), zum AbschluB wird es als
JPG in verniinftiger DateigroBe gespeichert. Im Anhang beachten: ,GréBe der
einzufligenden Bilder".

5. Damit wir das Foto spdter mal wiederfinden, andern wir noch den Dateinamen,
dazu bitte unbedingt im Anhang beachten: ,Bezeichnung (Dateinamen) von
einzufiigenden Bildern™.

6. So jetzt ist alles vorbereitet um das Foto auf den Server hoch zu laden

7. Wir kehren zum Dashboard zurilick, wir sehen unseren Text im Editor

8. Wir haben den Cursor am Textanfang plaziert (da méchten wir das Foto plazieren)

und wahlen: Bild einfiigen

s Neuen Artikel erstellen

< Artikel

Artikel Ein Bild in den Artikel einfligen
Erstellen
Kategarien Permalink: bttp:/fwww tuseichholzrermmighausen.de/wordpress/farchivesA703
Perrmalinks &ndern
Zchlagworte :
Hochladen/Einfigen & B 5 0 isuell
Manage Terms
Mass Edit Terms B || L (L] 3= (= = % ==
Auto Terms Absata -~ U = ﬁ' FH| &) 2| H |2 (=l |9 i

[5h Mediathalk

Medienibersicht

Wir haben einen Artikel mit dem WP-Editor erstellt und mochten in

Datei hinzufiigen den gerade fertig gestellten Artikel ein Foto einfilgen, wie gehern wir

& Links

VOory

9. Es erscheint die folgende Maske

Mediadateien von deinem Computer hinzufiigen

\Wahle die Dateien zum Upload aus  (Dateien auswihlen

Maximale Upload-Dateigrale: SMB

Du benutzt den Flashuploader, Falls dieser Probleme bereitet, versuche es mit dem kompatibleren
Browserupload.

Machdem eine Datel hochgeladern wurde, kannst du unten Titel und Beschreibungen Rinzufigen,

svwnien wnZz 10.03.11



Seite 11

10.In der Maske wahlen wir Dateien auswahlen aus und wir sehen Dateien unseres
eigenen Computers zur Auswabhl. Jetzt gilt es die voraus gewahlte Datei zu Offnen

Wihlen Sie die zu ladenden Dateien von www.tuseichholzremmighausen. de

Suchen in; | ) fotos

i)
Zuletzt
venmendete D,

¥ ©# > @

*Funk}-’Feets
*FUHk‘y‘FEEtS_lDDE\

W Funkyfeets_100417
*hb_b _juniatinnen_05
*hb_d_iuniaren_ﬂ?

*Ieichtathletik_Hasse_SbisS
*Iogo_lippesued

e lallvpops_100205_01
Helollypops_100205_02
*maripasa_ﬂQDS

*mariposa_lDDB%
& rrikados_0902

8- rrikados_1004

W rriikicker_101002
A minikicker_101030_1
8- rriikicker_101030_2
*muwinx

*pock&_‘}a

I"l_ *hb_Frauen_Dg_meister

* hb_frauen_1010_zweite

* hb_frauen_1102_wildberrys
*hI:u_Frauen_wildberrys_grafik
* hb_maenner_1011_erste
* hb_maenner_1101_zweite
Hehb_minis_1101
Hehb_minis_1101_1
Mehb_minis_1101_2 Mepocke_47

* leichtathletil_klasse_1bisz *schach_lIZIDEuDS_schachmeister

[(] | 1l | [)]

Desktop

9

Eigene Dateien

9

Arbeitzplatz

N NN N NN NN NN N

Datsiname: inikicker_101030_1 v [ Oftren |

Netzwerk-umgeb Drateityp: |.-’-'«II Files [*7] [v] [ abbrechen ]

11. Das Bild wird damit vom Rechner auf den Server Gbertragen

_

Mediadateien von deinem Computer hinzufiigen

Wwaihle die Dateien zum Upload aus  (Dateien auswahlen

Maximale Upload-Dateigrdfe: SME

Du benutzt den Flashuploader. Falls dieser Probleme bereitet, versuche es mit dem kompatibleren
Browserupload,

Machdein elne Datel hochgeladen wurde, kannst du unten Titel und Beschreibungen Rinzufligen,

Dateiname: minikicker_101030_11.jpg
Dateityp: image/jpeg

Upload-Datum: 6, Marz 2011

Griifie: 280 = 186

Bild bearbeiten

Titel #  minikicker_101030_1

Spielszene Minikicker
Beschreibung des Bildes, z.Bsp. "Die Mona Lisa"

Beschreibung

Beschriftung Sturmlauf auf das gegnerische Tor

Beschreibung

URL http A tuseichholzremmighausen.defwordpressfwp-contentfuploa
Keine DateirURL Autikel-LURL
Gib eine URL ein oder klicke oben fur eine der Vorgaben.

Ausrichtung O = keine @%=Links O=zentriet O ="Rechts

Grifke O Miniaturbild Mittelgrofl Grob @ Vollstandige
(150 = 150) Grife
(280 x 186)

In Artikel einfigen Als artikelbild nutzen Lischen Jochen Franz 10.03.11
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12. Auf der jetzt erscheinenden Maske nehmen wir noch wichtige Eintragungen und
Einstellungen vor, der Reihe nach:

- Titel lassen wir unverandert

- Unter Beschreibung folgt die Bildbeschreibung mit kurzen Worten

- Beschriftung: Hier steht die Bildunterschrift

- gleichzeitig entsteht ein hellgrauer Rahmen um das Foto, wenn ausgefiillt
- Beschreibung lassen wir leer

- URL: nicht verandern

- Ausrichtung: Hier wahlen wir die gewtlinschte Ausrichtung

- Vorzugsweise wahlen wir Vollstandige GroB3e

- zum SchluB wahlen wir: In Artikel einfiigen

— Nicht wahlen: Als Artikelbild nutzen

13. Das Ergebnis kénnen wir auf dem visuellen Editor betrachten, hier:

Wir haben einen
Artikel mit dem
WP-Editor erstellt und
machten in den gerade
tertig gestellten Artikel
ein Foto einfligen, wis
gehen wir vor?

Sturmlauf auf das gegnerische Tor

14. Wenn wir jetzt mit dem Ergebnis zufrieden sind, dann dirfen wir nicht vergessen
unseren Artikel nochmals zu publizieren, zwischendurch (auch wenn man noch ein
wenig unsicher ist) darf man auch mal Speichern, dann ist der Entwurf gesichert.

Publizieren

Speichern Yorschau

Status: Entwurf Bearbeiten
Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[%] sofort publizieren Bearbeiten

I it Pergler 4o Jesen Jochen Franz 10.03.11
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15. Sollten wir spater noch Anderungen an der Beschriftung oder Ausrichtung vornehmen

wollen, dann klicken wir mit der linken Maustaste kurz auf das Bild

16. Darauf erscheinen im Bild zwei Symbole, mit dem rechten kénnen wir das Bild
[6schen und mit dem linken kénnen wir es editieren.

Bild bearbeiten  Erweiterte Einstellungen

Loren ipruan dolor it amet comsectetyger velit pretio eoi smoed ipcom
enim. 1 opursusoatoa mollis sepectas id arcu gravida quisz urna. ded
et felir 1d wevpuar- Merbl mavris eincidot enim Inomauris: Pede =a
risus welit libero matogue enim lorem adipdscing ipsum conseguat

In malesuada et sorciis tincidmt tenpus pellentesgque cursu:
corwallis ipswn Surpendisse. Bisus Inm ac quis uwt Phne comwallis
lacreet arke Juspendisse Mawm. Amet amet urma condimertaan Westibaluam

rem at Curabitur lorem et currsar. Jodaler tortor femmentuan leo dui
habitant Fhmnc §ed Westibulum. Ut lorem In penatiburs libero id ipswun ragittis nec elit 3ed.
0% Cordimertam eget Vivarmas wel consectetuer lorem meolestie turpis amet tellu: id. Condimerdamn wel
ridiculur Furce red pede Ham mamc rodaler eror tenpor. 3it lacur magna dictamst Curabitur

a0
fringilla auctor id witae wisi facilisi. Femmentam eget turpis felis welit leo Func Proin orci
TO molestie Praesert. [urabitur tellus scelerisque suscipit wt rem amet cursua:s mi Morki eu. Donec
libere Wertibulun augue et mollis accwnsan ormare condimentuan In enim. Leo =get ac consectetusr
0 quis condimertam malesuada. Condimentamn commode et Lorem fringilla malesuada libero wolubpat sem
- H [ | - . - ]
Ausrichtung O = Keine @ Links O Zentriert O Fechts
Bildtitel S
X minikicker_101030_1
bearbeiten
Eeschreibung . L
] Spielszene Minikicker
bearbeiten.

Bildbeschreibung Sturmlauf auf das gegnerische Tor

bearbeiten
URL http: /fwwew tuseichholzremmighausen. de/wordpressswp-content/uplc
Keine Aktueller Link | MitBild verlinken
Ot eime URE efr adler kficke aben fur enre der|z'-'r Seite in.
Aktualisieren Abbrechen

17.Nach eventuell erfolgen Anderungen klicken wir auf Aktualisieren

18. Damit ist das Einfiigen eines Bildes in den Artikel abgeschlossen!

Viel SpaB und Erfolg!

Jochen Franz 10.03.
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4. GroBe der einzufiigenden Bilder

Die Bilder auf unserer Website stehen fiir sich oder sind in den Text eingebunden. Ich
habe vier BildgréBen vorgesehen, davon sollten wir nur in besonderen Fallen abweichen.

Die folgende Grafik zeigt, wie man Bilder anordnen kann, wenn man mehrere Bilder
nebeneinander stellt.

600 px - ca. 60-120 kB

400 px - ca. 40-80 kB 190 px
295 px - ca. 30-60 kB 295 px
190 px - ca. 20-40 kB 190 px 190 px

Es ist zwingend erforderlich, speziell Fotos immer mit einem Bildbearbeitungsprogramm
far das Verdffentlichen im Web zu bearbeiten.

Das bedeutet zumindest, das Foto auf die richtige GréBe zu skalieren und anschlieBend
zu Scharfen (besser: Unscharf maskieren).

Das Scharfen darf aber in jedem Fall erst am skalierten (meist ja verkleinerten) Bild
vorgenommen werden.

Damit die Bilder schnell geladen werden sollen sie eine gewisse DateigréBe nicht
Uberschreiten. Anhaltswerte siehe Grafik.

Jochen Franz 10.03.11



Seite 15

5. Rechte am Bild

Wenn man Bilder/Grafiken/Fotos etc. (im weiteren nur noch Bild genannt) im Web,
speziell auf der TuS Website veroffentlichen will, dann sollte man lGber grundlegende
~Rechte am Bild" und deren Auswirkung informiert sein. Dieser von mir erstellte Artikel
faBt meinen Kenntnisstand zum heutigen Tag (6. Marz 2011) zusammen, stellt aber fir
die im Folgenden angegebenen Beispiele keine Rechtsberatung dar.

Bildrechte:

» Bilder darf man nur im Web veréffentlichen, wenn man dazu die Rechte besitzt

 Man hat die Rechte unmittelbar, wenn man das Bild selbst erstellt hat

¢ Hat man das Bild nicht selbst erstellt, bendtigt man die Zustimmung des Erstellers

« Kennt man den Ersteller, geniigt in der Regel eine persodnliche Ubereinkunft

« Kennt man den Ersteller nicht, bedarf es der Schriftform (z.B. per eMail) um die
Zustimmung zu dokumentieren

e Die per eMail erhaltene Zustimmung tbermittelt man auch an den Webmaster

« Die Zustimmung dokumentiert man bei der Abbildung des Bildes mit dem Copyright,
zum Beispiel in der Form: © LZ vom 14.03.2011, P.O. Buhrig

« Bitte diese Hinweise ernst nehmen, besonders in Hinblick auf Berufsfotografen

Rechte Allgemein:

e Grundsatzlich darf man Bilder von 6ffentlichen Veranstaltungen ohne Einschrankung
verodffentlichen

« Offentliche Veranstaltungen in dem Sinne sind, bezogen auf einen Sportverein z.B.:
Sportfest, Werbewoche, Mannschaftsspiel, Turnier etc. also im Vorhinein angezeigte
Veranstaltungen einer Organisation, wie eines Vereins

« Einschrankungen kénnen jedoch vom Veranstalter selbst kommen, beispielsweise
beim Musikkonzert in der Art: Fotos nur wahrend der ersten drei Musikstiicke zu
erstellen. Daran muB man sich dann halten, zumindest wenn man es anschlieBend
veroffentlichen will!

e Achtung, 6ffentliche Veranstaltungen sind nicht: Trainingsbetrieb, Versammlungen
allgemeiner Art, Ubungsstunden etc. im Sportverein

« Wenn man davon ein Bild verdéffentlichen méchte, dann braucht man streng
genommen die Freigabe durch die dort abgebildeten Personen, bzw. deren
gesetzlichen Vertretern (Eltern).

« Das sollte man zumindest bei der Bilderstellung immer ansprechen, wenn dann im
Nachhinein Einwande seitens der Eltern oder der abgebildeten Personen kommen,
dann nimmt man das Bild sofort (ohne Diskussion) aus dem Web!

e Panoramafreiheit: Man darf Bilder aus dem o6ffentlichen Bereich (Gebdude,
StraBenszenen etc.) verdéffentlichen, wenn man keine Hilfsmittel wie z.B. Kran oder
Leiter benutzt.

Wichtig

« Niemand durch die Bild-Darstellung verunglimpfen oder diskriminieren!

« Bei abgebildeten Kindern, Jugendlichen ist es auf der Website des TuS meiner Sicht
nach erforderlich, dass man die Personalisierung der dargestellten Personen auf das
Notigste (beispielsweise Vornamen) begrenzt, dort wo es geht.

Jochen Franz 10.03.11
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6. Liste der Kategorien

FuBball [Handball [Schach [Tanzen [Tul [Tischtennis [Vorstand [Verein [Allgemein
Fulball Handball Schach | Tanzen TuL Tischiennis Worstand erein Allgemein
Aktuelles u11 Tumier Berichte Minis Schach aktuell Tanzen aktuell TuL aktuell TT akfuell “orstandsarbeit Berichte vom TuS
Tumierberichte Berichte D-Junioren Meisterschafien Berichte Mariposa Ehrentafel (Lippe Sid) 100 Jahre TuS
Berichte B-Junicrinnen [Berichte D-Juniorinnen Berichte Diamonds Berichte Einradfahren Jubiliumsseite
Allerlei B-Juniorinnen  |Berichte 1. HBF Berichte Estrellas Diie Pocke
Berichte Minikicker Berichte 2. HBF Berichte Smarties

EBerichte F-Junioren Berichte 1. HEM Berichte Mikados

Berichte E2-Junioren  |Berichte 2. HBM Berichte Lollypops

Berichte E1-Junioren Berichte Crazy Angels

Berichte D-Junioren Berichte Bailandos

Berichte C-Junioren Berichte FunkyFests

Alleriei C-Junioren Berichte Muwinx

Berichte B-Junioren

Berichte A-Junioren

Berichte FB Frauen

Allerlei FB Frauen

Berichte 1. FEM

Berichte 2. FEM

Berichte Alte Hemen

1 5> Ober-Kategorie Dies ist fir die Auswahl einer Kategorie die Ausnahme

1 >33 Kategorie Standard

Stand Marz 2011

1. Unter WordPress gibt es Seiten und Kategorien. Seiten sind statische Seiten wie
beispielsweise das Impressum, darin kénnen Autoren keine Artikel ablegen!
Abgelegt werden Artikel grundsatzlich in Kategorien (und madglichst in der
richtigen!).

2. Alle Artikel auf der TuS Website werden Kategorien zugeordnet. So wird
beispielsweise ein erstellter Artikel tiber die Handball-Minis direkt in der Kategorie
Berichte Minis abgelegt, den finden wir unter der Oberkategorie Handball.

3. Die Kategorien, die zur Zeit verfligbar sind werden unter dem Feld Kategorien
angezeigt, man wahlt die ,richtige" aus, indem man ein Hakchen bei der betreffenden
setzt. Hinweis: Auch eine Mehrfachnennung ist mdéglich, jedoch meist nicht sinnvoll.

4. Wenn der Autor keine Kategorie vergibt, wird der neu erstellte Artikel unter Allgemein

abgelegt. Kein Drama, man so gut wie alles unter WordPress wieder der richtigen
Zuordnung zufihren.

Jochen Franz 10.03.11
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7. Bezeichnung (Dateinamen) von einzufiigenden Bildern

AbteilungVersin
Fultball

oder auch:

Handball

oder auch:

Schach

Tanzen

oder auch:
oder auch:

Bildbezeichnung: altern. Bildbezeichnungen als Beizpiel:

Die Bildbezeichnung beim Fultball beginnt grundsatzlich mit fb_ dann die Mannschafts-
bezeichnung, erganzt um das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

fo_minikicker_JJMMTT_D1 {usw.) fb_minikicker_JJMM_mannschaft
fb_f-junioren_JJMMTT_D1 (usw.)
fb_eZ-junioren_JJMMTT_01 (usw.)
fb_e1-junioren_JJMMTT_01 (usw.)
fo_ut1_JJMMTT_O01 (usw.) fb_u11_JJMM_auslosung_01
fo_d-junioren_JJMMTT_01 (usw.)
fb_c-junioren_JJMMTT_01 {usw.)
fb_b-junioren_JJMMTT_D1 {usw.)
fb_a-junioren_JJMMTT_01 {usw.)
fbo_b-juniornnen_JJMMTT_D1 {usw.)
fb_frauen_JJMMTT_01 {usw.) fb_frauen_JJMM_weihnachtafeier_01
fb_erste_JJMMTT_01 {uzw.)
fb_zweite_JJMMTT_D1 (usw.)
fb_ah_JJMMTT_01 (usw.)
fo_JJMMTT_01 (usw.) wenn nicht mannschaftzsbezogen

Die Bildbezeichnung beim Handball beginnt grundsétzlich mit hb_ dann die Mannschafis-
bezeichnung, erganzt um das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

hb_minis_JJMMTT_D1 (usw.) hb_minis_JJMM_mannschaft
hb_d-junioren_JJMMTT_D1 (usw.)
hb_b-juniorinnen_JJMMTT_D01 (usw.)
hb_frauen_erste_JJMMTT_01 {usw.)
hb_frauen_zweite_JJMMTT_D1 (usw.) hb_u11_JJMM_auslosung_01
hb_maenner_erste_JJMMTT_01 {usw.)
hb_maenner_zweite_JJMMTT_01 {usw.)
hb_JJMMTT_D1 {usw.) wenn nicht mannschaftzsbezogen

Die Bildbezeichnung beim Schach beginnt grundsatzlich mit schach_ erganzt um das
Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergénzung

schach_JJMMTT_01 (usw.) schach_JJMM_mannschaft
schach_JJMMTT_stadtmeisterschafi_01
schach_JJMMTT_turnier

Die Bildbezeichnung beim Tanzen beginnt grundsatzlich mit tanzen_ dann die Gruppen-

bezeichnung, erganzt um das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

tanzen_mariposa_JJMMTT_01 (usw.) tanzen_mariposa_JJMM_mannschaft (usw.)
tanzen_diamonds_JJMMTT_01 {usw.)
tanzen_estrellas_JJMMTT_01 (usw.)
tanzen_smarties_JJMMTT_01 (usw.)
tanzen_mikados_JJMMTT_01 {usw.)
tanzen_lollypops_JJMMTT_01 {usw.)
tanzen_crazyangels JJMMTT_D1 {usw.)
tanzen_bailandos_JJMMTT_01 {usw.}
tanzen_funkyfeets JJMMTT_01 {usw.)
tanzen_muwinx_JJMMTT_01 (usw.)
tanzen_detmolderhexen_JJMMTT_01 (usw.)
tanzen_dancecompany _JJMMTT_D01 {usw.)

tanzen_tujustars_JJMMTT_01 (usw.) tanzen_tujustars_JJMMTT_berfin_01 {usw_)
tanzen_ereignis_JJMMTT_01 (usw.)
tanzen_JJMMTT_01 (usw.) wenn nicht gruppenbezogen

Jochen Franz 10.03.11



Abteilung/Verein
TulL

Tischtennis

TuSVerein usw.

Personen

Grafik

wenn neu, dann:

Datum:

Hinweis:

Bildbezeichnung:

Seite 18

altern. Bildbezeichnungen als Beizpiel:

Die Bildbezeichnung beim Tul beginnt grundsatzlich mit tul_ dann die Gruppen-
bezeichnung, erganzt um das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

tul_tumen_JJMMTT_01 (usw.)
tul_leichtathletik_JJMMTT_D1 {usw.)
tul_lippesued JJMMTT_01 {usw.)
tul_walking_JJMMTT_D01 {usw.)
tul_wandem_JJMMTT_D1 {usw.)
tul_einrad_JJMMTT_D1 {usw.)
tul_badminton_JJMMTT_01 (usw.)
tul_aerobic_JJMMTT_01 (usw.)
tul_taichi_JJMMTT_01 {usw.)

tul_tumen_JJMM_mannschaft

Die Bildbezeichnung beim TT beginnt grundsétzlich mit tt_ ergénzt um das
Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Erganzung

t_JJMMTT_01 (usw.)

tt_JJMM_mannschaft
tt_JJMMTT _turnier

Die Bildbezeichnung bei Berichte beginnt grundsatzlich mit tus_ erganzt um ereignis und
Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergénzung

tuz_berichte_JJMMTT_D1 {usw.)
tus_sporifest JJMMTT_01 (usw._)
tus_alledei_JJMMTT_01 (usw.)
tus_chronik_JJMMTT_01 {usw.)
tus_jubilasum_JJMMTT_01 {usw.)
tus_100_JJMMTT_01 {usw.)
tus_pocke_JJMMTT_D1 (usw.)
tus_historisch_JJMMTT_01 {usw.)

tus_berichte_aktuell_ JIMMTT_01 {usw.)

tus_chronik_1930_ JJMMTT_01 {usw.)

Die Bildbezeichnung bei Personen beginnt grundsatzlich mit name_ erganzt um den Namen
und das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

name_bemdmeier_JJMMTT_D1 {usw.)

name_mustermann_JJMM_tuju (usw.)

Die Bildbezeichnung bei Grafikem beginnt grundsatzlich mit grafik_ erganzt um
und das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdnzung

grafik_JJMMTT _spass (usw.)

Die Bildbezeichnung bei Neuem beginnt grundsatzlich mit neu_ ergdnzt um
und das Datum _JJMMTT eventuell mit einer _Ergdénzung

neu_JJMMTT (usw.)

rugby_JJMMTT_game {usw.)

Beispiel dafir, wenn eine neue Abteilung cder etwas anderes Neues hinzu kommtl!

Jd
JJMM
JIJMMTT

Keing Leerzeichen im Dateinamen

Mindestanforderung
erganzt um den Monat
tagesganaue Angabe

Jochen Franz 10.03.11




